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                                  บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .....................................................................................................................................................
ที่    ………………………………………………
วันที่         ...................................................................
เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง
เรียน  คณบดีคณะอักษรศาสตร์

ด้วยข้าพเจ้า............................................................................................................มีความประสงค์
ขอหนังสือรับรอง           ภาษาไทย  จำนวน.........ฉบับ               ภาษาอังกฤษ  จำนวน........ฉบับ
เพื่อ..............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการให้ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง






(ลงชื่อ)....................................................................







(...............................................................)








ชื่อ-นามสกุลภาษาอังกฤษ







.....................................................................









(ตัวบรรจง)




หมายเหตุ    ถ้าต้องการขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ กรุณากรอกชื่อ-นามสกุลภาษาอังกฤษด้วย
เรียน  หัวหน้างานบริหารและธุรการ


	เพื่อโปรดตรวจสอบข้อมูลและ


ดำเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง





     ...............................................................


                  (นางสาวเบญจพร เชื้อนุ่น)


               เจ้าหน้าที่สำนักงาน(บริหารงานทั่วไป)


  วันที่...............เดือน.................พ.ศ...............





เรียน  เลขานุการคณะอักษรศาสตร์


	เพื่อโปรดพิจารณาเสนอคณบดี  ทั้งนี้


ได้ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว





    ...............................................................


                  (นายสุธรรม   โตฤกษ์)


            หัวหน้างานบริหารและธุรการ


   วันที่...............เดือน.................พ.ศ...............





เรียน   รองคณบดีฝ่ายบริหาร


เพื่อโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือรับรอง 


ดังที่นำเสนอมาด้วยนี้





     ...................................................................


                   (นายสมชาย  เผือกผ่อง)


               เลขานุการคณะอักษรศาสตร์


  วันที่...............เดือน.................พ.ศ...............

















เรียน  ท่านคณบดี


	เห็นควรลงนามในหนังสือรับรอง  ของ


.............................................................. ตามเสนอ





      ......................................................................


	        รองคณบดีฝ่ายบริหาร


        วันที่...............เดือน.................พ.ศ...............








