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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน   ภาควิชา/สาขาวิชา........................................................      โทร.  0-2218-4………………….
ที่ อว 64……………………………………………….. 
วันที่    ……………………………………………..
เรื่อง  ขอนำส่งดอกเบี้ยการปิดบัญชี
เรียน  คณบดีคณะอักษรศาสตร์ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิจัย
         ตามที่ดิฉัน/กระผมได้รับทุนสนับสนุนการผลิตผลงานทางวิชาการ/ผลงานสร้างสรรค์ทางมนุษยศาสตร์ ประเภท.................(ระบุ โครงการวิจัย บทความวิจัย เอกสารคำสอนฯลฯ ตามที่แจ้งไว้ในแบบฟอร์มการขอรับทุน) เรื่อง......................................................เป็นจำนวนเงิน.............................บาท(.....ตัวหนังสือ.......) และได้ดำเนินการส่งผลงานฉบับสมบูรณ์ พร้อมเบิกจ่ายเงินครบตามประกาศรับทุนเรียบร้อยแล้วนั้น บัดนี้ ดิฉัน/กระผม จึงขอปิดบัญชี..............(ระบุบัญชีตามประกาศทุน) พร้อมทั้งขอนำส่งดอกเบี้ย เป็นจำนวนเงิน.............................บาท (.....ตัวหนังสือ.......)
จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป  จักเป็นพระคุณยิ่ง
(..........................................................................)

                    

        หัวหน้าโครงการ
หลักฐานแนบ

1) สำเนาประกาศรับทุนผลิตผลงานทางวิชาการ
2) สมุดบัญชีโครงการที่ปิด หรือ Statement
3) จำนวนเงินที่ขอนำส่ง
