[bookmark: _GoBack][image: พระเกี้ยว]			      บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .................................................................................... โทร   .………..…………………............………
ที่ อว 64.23	..............................................................................วันที่   …………….……...........…………….....
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าล่วงเวลา
รหัสประเภทธุรกิจ  ………7122……………………….............	ประเภทธุรกิจ ……………กองทุนทั่วไป…………………….……..
รหัสกองทุน/เงินทุน ……2220047000…………..............	กองทุน/เงินทุน……………กองทุนทั่วไป.………….………………
รหัสศูนย์ต้นทุน	………21226A0200……………….......	ศูนย์ต้นทุน …………กลุ่มภารกิจงานคลังและพัสดุ........…….
รหัสเขตตามหน้าที่ ………11612200700000……..........	เขตตามหน้าที่/กิจกรรม …สนับสนุนงานบริหารทั่วไป……
รหัสบัญชีแยกประเภท ………5031070001...........……..	บัญชีแยกประเภท …………ค่าตอบแทนล่วงเวลา.........…….
						งบประมาณคงเหลือ ……………………………………………….……

เรียน   คณบดีคณะอักษรศาสตร์
		ตามที่มีคำสั่งให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและ/หรือปฏิบัติงานในวันหยุด
ราชการในเดือน........................... พ.ศ. ...................... นั้น ภาควิชา/หน่วยงาน......................................
ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าล่วงเวลาให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานจำนวน...........คน จำนวนเงิน........................บาท(..............................................................................................................................)ตามรายละเอียดที่ได้แนบมาพร้อมนี้ (ทำเครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ต้องการ)
 กรุณาสั่งจ่ายเช็คในนาม......................................................................................................................
 กรุณาโอนเงินเข้าบัญชี ชื่อบัญชี.........................................................................................................  ธนาคาร.....................................................................สาขา .................................................................... เลขที่บัญชี...............................................................................................................................................
    (เฉพาะผู้ที่แจ้งข้อมูลธนาคารเพื่อนำเข้าระบบ CU-ERP แล้วเท่านั้น)        	

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง

 
						                                       (.................................................................................)
			หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน ................................................................................
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