
 

 

  

                                  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน ............................................................................................................................. .................................. 
ที่    ……………………………………………… วันที่         .................................................................. .................... 
เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

เรียน  คณบดีคณะอักษรศาสตร์ 
 

 ด้วยข้าพเจ้า............................................................................................................มีความประสงค์ 
ขอหนังสือรับรอง           ภาษาไทย  จ านวน............ฉบับ               ภาษาอังกฤษ  จ านวน...........ฉบับ 
เพ่ือ........................................................................................................................ ...................................... 
............................................................................................................................. ....................................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการให้ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
          
 

          (ลงชื่อ)................................................................................... 

         (.................................................................................) 
           

        ชื่อ-นามสกุลภาษาอังกฤษ 
       ............................................................... ...... 
         (ตัวบรรจง) 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 

หมายเหตุ    ถ้าต้องการขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ กรุณากรอกชื่อ-นามสกุลภาษาอังกฤษด้วย 

  เรียน  หัวหน้ากลุ่มภารกิจงานบุคคลและสวัสดิการ 
 เพื่อตรวจสอบข้อมูลและด าเนินการต่อไป 
  ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 
     ...................................................................... 
                  (นางสาวสุวิมล  นุ่มมณี) 
                   เจ้าหน้าท่ีส านักงาน P7 
 

     วันท่ี...............เดือน.................พ.ศ............... 

    เรียน  ผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร 
 เพื่อพิจารณาเสนอคณบดี  ท้ังนี้ได้ 
    ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
 
    ......................................................................... 
                  (นางกฤติยา  ทองเพ็ชร) 
      หัวหน้ากลุม่ภารกิจงานบุคคลและสวัสดิการ 
 

     วันท่ี...............เดือน.................พ.ศ............... 

  เรียน   คณบดี 
            เพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือรับรองตามท่ี 
   แนบเสนอมาน้ีด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 
    ว่าท่ี ร.ต.หญิง ................................................................. 
                         (ทองสุข  จิตวิมลประเสริฐ) 
                           ผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร 
 

            วันท่ี...............เดือน.................พ.ศ................. 
 
 
 
 


