
  ป.พ.3 
 

แบบฟอร์มรายงานฉบับสมบูรณ์ในการลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ 
 
                                                           ส่วนงาน………………………........….. 
 

วันท่ี………..เดือน………...พ.ศ……….. 
 

เรียน หัวหน้าภาควิชา……………………………… 
 

เอกสารท่ีแนบมา……………………………………… 
 
 ตามท่ีข้าพเจ้า………………………………………………………………………………… 

ไดรั้บค าสั่งจากส่วนงานให้ลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการโดย  

(   )  วิจัย  (   )  เขียนต ารา (   )  เขียนบทวิทยาการจากผลงานวิจัย  (   ) อื่นๆ ระบุ……………… 

เรื่อง………………………………………………………………………………………………… 

ตั้งแต่วันท่ี……………………………………………….นั้น 

 บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติตามค าสั่งของส่วนงานครบก าหนดแล้ว จึงขอส่งผลผลิตตามข้อตกลงและ

รายงานฉบับสมบูรณ์ท่ีได้ด าเนินการครบถ้วนตามท่ีได้รับอนุมัติจากส่วนงานมาพร้อมกับบันทึกนี้   

เพื่อโปรดด าเนินการต่อไป 

(ลงชื่อ)…….…………………………………… 

(…………………………………………) 

……………./………………./…………. 

 
เรยีน หัวหน้าส่วนงาน 

 ได้ตรวจสอบรายงานแล้ว ขอเสนอความเห็น ดังนี้ 

1. ปริมาณ (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุมัต)ิ 

……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

2. คุณภาพของงาน

........................………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 
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3. ประโยชน์ท่ีส่วนงาน/มหาวิทยาลัยจะไดรั้บ 

........................………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

 
 (ลงชื่อ).………………………………………… 

(…………………………………………) 

หัวหน้าภาควิชา…….…………………………………… 

……………../………………/………….. 

 
มตคิณะอนุกรรมการประเมินคุณภาพและติดตามโครงการ 
ในการประชุมคร้ังที่………………….เมื่อวันท่ี……..เดือน…………..…พ.ศ…......… 

ได้ตรวจสอบรายงานแล้ว ขอเสนอความเห็นดังนี้ 

1. ปริมาณ (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุมัต)ิ 

……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

2. คุณภาพของงาน 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

3. ประโยชน์ท่ีส่วนงาน/มหาวิทยาลัยจะได้รับ 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

 
 (ลงชื่อ)….……………………………………… 

(…………………………………………) 

ประธานคณะอนกุรรมการประเมินคุณภาพฯ 

……………../………………/…………. 
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มตคิณะกรรมการกลั่นกรองการอนุมัติลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการประจ าส่วนงาน (กพส.) 
 

ในการประชุมคร้ังที่………………….เมื่อวันท่ี…….เดือน……………พ.ศ…… 

ได้ตรวจสอบรายงานแล้ว ขอเสนอความเห็นดังนี้ 

1. ปริมาณ (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุมัต)ิ 

……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

2. คุณภาพของงาน 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

3. ประโยชน์ท่ีส่วนงาน/มหาวิทยาลัยจะได้รับ 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

 
 (ลงชื่อ)….……………………………………… 

(…………………………………………) 

                                                       ประธานคณะกรรมการกลั่นกรองฯ 

……………../………………/…………. 
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มติคณะกรรมการบริหารส่วนงาน 
 

ในการประชุมคร้ังที่…………………….เมื่อวันท่ี………เดือน……………..พ.ศ……… 

ได้ตรวจสอบรายงานแล้ว  ขอเสนอความเห็นดังนี้ 

1. ปริมาณ (พิจารณาจากสัดส่วนของรายงานเปรียบเทียบกับเมื่อขออนุมัต)ิ 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

2. คุณภาพของงาน 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

3. ประโยชน์ท่ีส่วนงาน/มหาวิทยาลัยจะได้รับ 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

 
 

(ลงชื่อ).………………………………………… 

(…………………………………………) 

คณบด/ีผู้อ านวยการสถาบัน.………………………………………… 

……………../………………/………….. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


