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การขอเกบ็ตัวสอบ 
  เมือภาควิชา/สาขาวิชาเปลียนแปลงแกไ้ข วนั เวลาสอบ หลงัจาก

หมดเขตการลงทะเบียนเรียนของภาคการศึกษาตน้ และภาคการศึกษาปลาย

แลว้ เป็นเหตุให้นิสิตมีวนัเวลาสอบวชิาต่าง ๆ ซาํซอ้นกนั นิสิตจะตอ้งยนืคาํ

ร้องขอเก็บตวัสอบภายในสปัดาห์ที 12 ของภาคการศึกษา โดยปฏิบตัิดงันี 

 1. นิสิตดาวน์โหลด จท41 (คาํร้องทวัไป) เวบ็ไซตข์องสาํนกังาน

การทะเบียน หวัขอ้แบบฟอร์มต่าง ๆ ของสาํนกังานการทะเบียน / Forms 

 2. ยืน จท41 ซึงได้รับความเห็นชอบจากอาจารยที์ปรึกษาและ

ประธานคณะกรรมการสอบคณะอกัษรศาสตร์และประธานกรรมการสอบ

คณะเจ้าของรายวิชา พร้อมทงัระบุเหตุผลประกอบ ทีงานทะเบียน กลุ่ม

ภารกิจงานบริการการศึกษา หอ้ง  อาคารมหาวชิราวธุ คณะอกัษรศาสตร์ 

 

การขอเลือนสอบ 

 นิสิตทีได้รับทุนการศึกษาเพือไปศึกษาต่างประเทศหรือไป

แข่งขนักีฬาในช่วงของการสอบประจาํภาคการศึกษา จะตอ้งยืนคาํร้องขอ

เลือนสอบก่อนทีจะถึงสปัดาห์ของการสอบประจาํภาคตามปฏิทินการศึกษา 

โดยปฏิบตัิดงันี 

 1. นิสิตดาวน์โหลด จท41 (ค ําร้องทัวไป) จากเว็บไซต์ของ

สาํนกังานการทะเบียน หวัขอ้แบบฟอร์มต่าง ๆ ของสาํนกังานการทะเบียน / 

Forms   

 2. ยืน จท41 ซึงได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ทีปรึกษาและ

ประธานคณะกรรมการสอบคณะอกัษร-ศาสตร์และประธานกรรมการสอบ

คณะเจา้ของรายวิชา พร้อมหลกัฐานประกอบเหตุผลในการขอเลือนสอบ 
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โดยระบุวนั-เวลาสอบเดิม และวนั-เวลาทีขอเลือนสอบใหม่ทีผูรั้บผิดชอบ

รายวิชาเห็นชอบแลว้ทีงานทะเบียน กลุ่มภารกิจงานบริการการศึกษา ห้อง 

 อาคารมหาวชิราวธุ คณะอกัษรศาสตร์ 

 

การขาดสอบโดยเหตุสุดวสัิย 

  นิสิตทีขาดสอบประจําภาคการศึกษาเพราะเหตุสุดวิสัย ต้อง

ศึกษาขอ้บังคบัจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาชนัปริญญาตรี 

พ.ศ.  ขอ้ . . .  และประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั เรือง เกณฑใ์น

การพิจารณาอนุมตัิกรณีมีเหตุสุดวิสัย พ.ศ.  หรือขอ้บงัคบัจุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลยั วา่ดว้ยการศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ.  ขอ้  ( ) 

และจะตอ้งยืนคาํร้องแจง้การขาดสอบ และชีแจงเหตุผลความจาํเป็น โดย

ปฏิบตัิดงันี  

 . นิสิตดาวน์โหลด จท  (คําร้องทัวไป) จากเว็บไซต์ของ

สาํนกังานการทะเบียน หวัขอ้แบบฟอร์มต่าง ๆ ของสาํนกังานการทะเบียน / 

Forms  

 . ยนื จท  พร้อมเอกสารประกอบเหตุผล ทีทะเบียนคณะ  

 

การลาป่วย 

การลาป่วย มี 2 ประเภท   

 การลาป่วยก่อนสอบ ในกรณีทีนิสิตป่วยก่อนทีการเรียนในภาค

การศึกษานันจะสินสุดลง และยงัป่วยอยู่ จนกระทงัถึงวนัสอบทาํให้ไม่

สามารถเขา้สอบในบางรายวิชาหรือทุกรายวิชาได้ นิสิตต้องลาป่วยก่อน

สอบ เนืองจากหมดเขตการลาพกัการศึกษาแลว้  
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 การลาป่วยระหว่างสอบ ในกรณีทีนิสิตได้ศึกษาจนสินภาค

การศึกษาแลว้ และป่วยระหวา่งสอบ จนไม่สามารถเขา้สอบในบางรายวิชา

หรือทุกรายวิชาได ้นิสิตตอ้งลาป่วยระหวา่งสอบ การลาป่วยทงั 2 ประเภท 

ใหป้ฏิบติัดงันี  

 1. นิสิตดาวน์โหลด จท44 (คาํร้องขอลาป่วย) จากเว็บไซต์ของ

สาํนกังานการทะเบียน หวัขอ้ แบบฟอร์มต่าง ๆ ของสาํนกังานการทะเบียน 

/ Forms 

 2. ยืน จท44 (ทีผ่านความเห็นชอบจากอาจารยที์ปรึกษาแลว้) ที

ทะเบียนคณะ พร้อมใบรับรองแพทยจ์ากสถานพยาบาลของทาง

ราชการหรือสถานพยาบาลของเอกชนทีกระทรวงสาธารณสุข

รับรอง (ทงันี ในใบรับรองแพทยต์อ้งระบุวนัเวลาทีนิสิตป่วย ทาํ

ใหต้อ้งขาดสอบในรายวชิานนั ๆ)  

 3. ขอรับทราบผลการพิจารณา ทีสํานักงานการทะเบียน นิสิต

จะตอ้งยนื จท44 ภายใน 1 สัปดาห์ นบัจากวนัทีเริมป่วย และศึกษาขอ้บงัคบั

จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั วา่ดว้ยการศึกษาชนัปริญญาตรี พ.ศ. 2556 ขอ้ 13.2 

และประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรือง เกณฑ์การพิจารณาให้ผล

การศึกษา กรณีนิสิตขาดสอบเนืองจากป่วย พ.ศ. 2557 หรือข้อบังคับ

จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั วา่ดว้ยการศึกษาในระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

ข้อ 84 หากคาํร้องได้รับการพิจารณาอนุมัติให้ลาป่วย การประเมินผล

การศึกษารายวิชาทีนิสิตขาดสอบ อาจพิจารณาให้ได้รับเกรดไม่เกิน C 

(ระดับปริญญาตรี) ตามข้อบังคับฯ ข้อ 8.2.1.2 และไม่เ กิน B (ระดับ

บณัฑิตศึกษา) ตามขอ้บงัคบัฯ ขอ้ 112  
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คําร้องขอลาป่วย (จท44) 

 นิสิตทีประสงคจ์ะขอลาป่วย ให้ยืนคาํร้อง จท44 ทีทะเบียนคณะ

ภายใน 1 สัปดาห์ นับจากวนัทีเริมป่วย พร้อมแนบใบรับรองแพทยที์ระบุ

ความเห็นใหพ้กัรักษาตวัในวนัทีป่วย การลาป่วยนนัครอบคลุมทุกรายวชิาที

ขาดสอบ (ปริญญาตรี ขอ้บงัคบัฯ ขอ้13.2 บณัฑิตศึกษา ขอ้บงัคบัฯ หมวด 7 

ขอ้ 113) 

 สําหรับคํา ร้อง ทีได้รับการพิจารณาอนุมัติให้ลาป่วย  การ

ประเมินผลการศึกษาในรายวชิาทีนิสิตขาดสอบ อาจพจิารณาให้ไดรั้บเกรด

ไม่เกิน C (ระดบัปริญญาตรี) และ ไม่เกิน B (ระดบับณัฑิตศึกษา)    

 การลาป่วย  แบ่งเป็น 2 ประเภท คือ 

  - การลาป่วยก่อนสอบ เป็นการลาป่วยโดยนิสิตป่วยก่อนทีการ

เรียนในภาคฯ นนัจะสินสุดลงและยงัป่วยอยูจ่นกระทงัถึงวนัสอบ ซึงทาํให้

ไม่สามารถเข้าสอบในบางรายวิชาหรือทุกรายวิชาได้  นิสิตอาจได้รับ

สัญลกัษณ์ “I” หรือ “W” ในรายวิชาทีขาดสอบ โดยคณบดีเป็นผูพิ้จารณา

อนุมติั ประกอบกบัความเห็นของอาจารยผ์ูส้อน 

กรณีทีนิสิตได้รับอนุมัติให้ลาป่วย และได้รับสัญลักษณ์ I อาจารย์ผูส้อน

รายวิชานนั ๆ จะตอ้งแกส้ัญลกัษณ์ I ภายในสองสัปดาห์ของภาคการศึกษา

ถดัไปทีนิสิตลงทะเบียนเรียน มิฉะนนั สัญลกัษณ์ I จะถูกเปลียนเป็น F หรือ 

U 
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  - การลาป่วยระหวา่งสอบ เป็นการลาป่วยโดยนิสิตไดศึ้กษามาจน

สินภาคการศึกษาแลว้ แต่นิสิตป่วยจนไม่สามารถเขา้สอบในวนัสอบไดใ้น

บางรายวิชาหรือทุกรายวิชาได้ กรณีนีนิสิตจะได้รับสัญลักษณ์ “I” โดย

คณบดีเป็นผูพิ้จารณาอนุมตัิ  

สาํหรับนิสิตระดบัปริญญาตรีในการลาป่วย นิสิตตอ้งยืนคาํร้อง

ต่อคณบดีเพอืขออนุมติัภายในหนึงสปัดาห์นบัจากวนัทีนิสิตเริมป่วย พร้อม

ดว้ยใบรับรองแพทยจ์ากศูนยบ์ริการสุขภาพแห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 

หรือใบรับรองแพทยจ์ากสถานพยาบาลของทางราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 

หรือสถานพยาบาลเอกชนทีกระทรวงสาธารณสุขรับรอง 

- เพอืใหเ้ป็นไปตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั เรืองเกณฑ์

การพิจารณาให้ผลการศึกษากรณีนิสิตขาดสอบเนืองจากป่วย พ.ศ.  

เนืองจากมีเหตุสุดวิสัย และคณะกรรมการบริหารคณะอกัษรศาสตร์อนุมติั 

ใหค้ณะกรรมการบริหารคณะอกัษรศาสตร์เป็นผูพิ้จารณาใหส้ญัลกัษณ์ I 

 

หมายเหต ุ “เหตุสุดวิสัย” หมายถึง เหตุใดๆ ทีไม่อาจป้องกนัได้

แมจ้ะจดัการระมดัระวงัตามสมควรอนัพึงคาดหมาย

ไดจ้ากบุคคลในฐานะและภาวะเช่นนนั หรือเหตุพเิศษ

เกิดกับบุคคลทัวไปในท้องถินนนั หรือเหตุพิเศษซึง

เกิดกับนิสิตผู ้นันและมิใช่เกิดจากความประมาท

เลินเล่อ หรือการกระทาํของนิสิตผูน้ันเอง โดยเหตุ

พิเศษดังกล่าวมีความรุนแรงจนเป็นเหตุทําให้การ

ดาํเนินชีวติประจาํวนัตามปกติไม่สามารถทาํได ้
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การพิจารณาให้ผลการศึกษานิสิต กรณีนิสิตขาดสอบเนืองจากป่วย 

 

เป็นไปตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรืองเกณฑ์การ

พิจารณาใหผ้ลการศึกษากรณีนิสิตขาดสอบเนืองจากป่วย พ.ศ.  

- ในกรณีทีแพทยร์ะบุวา่นิสิตมีอาการของโรคไม่รุนแรง ตามชนิด

ของโรค เช่น ไขห้วดั ปวดเมือย ไขห้วดัเจ็บคอ คลืนไส้ อาเจียน เครียด 

ซึมเศร้า ปวดศีรษะ ไมเกรน ปวดประจาํเดือน ทอ้งร่วง ทอ้งเสีย อาหารเป็น

พิษ ติดเชือในทางเดินอาหาร ลาํไส้อกัเสบ โรคกระเพาะ กระเพาะอาหาร

อกัเสบ แผลในกระเพาะอาหาร ต่อมทอมซิลอกัเสบ เป็นตน้ ใหพิ้จารณาผล

การศึกษา เพือเปลียนจากสัญลกัษณ์ I เป็นสญัลกัษณ์ไม่เกิน C 

- ในกรณีทีแพทยร์ะบุวา่นิสิตมีอาการของโรคดงักล่าวขา้งตน้ ทีมี

อาการรุนแรง โรคทีรุนแรง หรือโรคติดต่อ หรือนิสิตไดรั้บอุบติัเหตุ หรือ

ให้พกัรักษาตวัในโรงพยาบาล ให้อาจารยผ์ูส้อนพิจารณาผลการศึกษา เพือ

เปลียนจากสัญลกัษณ์ I เป็นสัญลกัษณ์ A  B+  B  C+  C  D+  D  หรือ F ซึง

เป็นผลการศึกษาตามจริง 

 

เวลาเรียน  

นิสิตจะเขา้สอบในรายวิชาใดตอ้งมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 

 ของเวลาเรียนทงัหมดของรายวิชานนั กรณีทีนิสิตมีเวลาเรียนตาํกว่านี 

อาจารยผ์ูส้อนอาจพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้เขา้สอบในรายวิชา

นนัก็ได ้
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การให้สัญลักษณ์ A  B+  B  C+  C  D+  D  และ F จะทําได้ใน

กรณีต่อไปนี 

. ในรายวิชาทีนิสิตเขา้สอบหรือมีผลงานทีประเมินผลได้เป็น

ลาํดบัขนั 

. เปลียนจาก I และส่งผลใหส้าํนกังานการทะเบียนก่อนจะสินสุด 

 สปัดาห์แรกของภาคการศึกษาถดัไปทีนิสิตลงทะเบียนเรียน  

. การให ้F 

- ในรายวิชาทีนิสิตไม่ไดรั้บอนุญาติให้เขา้สอบตามกรณีทีนิสิตมี

เวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ  ของเวลาเรียนทังหมดของรายวิชานัน และ

อาจารยผ์ูส้อนอนุญาตใหเ้ขา้สอบในรายวชิานนั 

- เมือนิสิตกระทาํผิดและไดรั้บการตดัสินใหไ้ด ้F 

- เปลียนจาก I หลงัจาก  สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาถดัไปที

นิสิตผูน้นัลงทะเบียนเรียน  

- เปลียนจาก M หลงัจากของภาคการศึกษาถดัไป 

 

การให้สัญลกัษณ์ I สําหรับนิสิตระดบัปริญญาตรี จะกระทําได้

เฉพาะกรณีดงัต่อไปนี 

 

1. นิสิตป่วยก่อนสอบหรือระหวา่งสอบเป็นเหตุใหไ้ม่สามารถเขา้

สอบในบางรายวิชาหรือทุกรายวิชาได ้และยนืคาํร้องขอลาป่วยก่อนสอบ 

และคณบดีพิจารณาประกอบกับความเห็นของอาจารยผ์ูส้อนรายวิชานัน

เห็นวา่สมควรอนุมติั เพราะการศึกษาของนิสิตผูน้นัขาดเนือหาเพียงเล็กนอ้ย 
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. นิสิตขาดสอบโดยเหตุสุดวิสัย และคณะกรรมการบริหารคณะ

อกัษรศาสตร์ทีนิสิตสังกัดอนุมตัิตามเกณฑ์ทีกาํหนดไวใ้นประกาศของ

มหาวทิยาลยั 

. นิสิตทาํงานเป็นส่วนประกอบการศึกษายงัไม่สมบูรณ์ และ

อาจารย์ผู ้สอนเห็นสมควรให้รอผลการศึกษา โดยความเห็นชอบของ

หวัหนา้ภาควชิา (ถา้มี) และแจง้ใหส้าํนกัทะเบียนและประมวลผลทราบเป็น

ลายลกัษณ์อกัษรพร้อมกบัผลการศึกษาของนิสิตอืนทีลงทะเบียนรายวิชา

นนั 
 

การให้ M จะกระทําได้ในรายวิชาทีนิสิตขาดสอบ แต่ย ังไม่

สามารถแสดงหลกัฐานทีสมบูรณ์ในการขาดสอบได ้
 

การให้สัญลกัษณ์ I สําหรับนิสิตระดบับณัฑิตศึกษา จะกระทาํได้

เฉพาะกรณีดงัต่อไปนี 

 

1. นิสิตป่วยก่อนทีการเรียนในภาคการศึกษานนัจะสินสุดลง และ

ยงัป่วยอยูจ่นกระทงัถึงกาํหนดการสอบเป็นเหตุให้ไม่สามารถเขา้สอบใน

บางรายวิชาหรือทุกรายวิชาได ้และคณบดีไดพิ้จารณาคาํร้องประกอบกบั

ความเห็นของอาจารยผ์ูส้อนรายวิชานนัและหัวหนา้ภาควิชาแลว้ เห็นควร

ใหไ้ด ้I เมือการศึกษาของนิสิตผูน้นัขาดเนือหาเพียงเล็กนอ้ย และไม่ใช่ส่วน

สาํคญั 

. นิสิตได้ศึกษามาจนสินสุดภาคการศึกษาแลว้ และการป่วย

ระหว่างการสอบ เป็นเหตุให้ไม่สามารถเขา้สอบไดใ้นบางรายวิชาหรือทุก



9 
 

รายวชิาได ้และคณบดีไดพ้ิจารณาคาํร้องประกอบกบัความเห็นของอาจารย์

ผูส้อนรายวชิานนักบัหวัหนา้ภาควชิาแลว้ เห็นควรใหไ้ด ้I 

. นิสิตขาดสอบดว้ยเหตุสุดวิสัย โดยไดย้นืคาํร้องต่อคณบดีโดย

ทันที และคณบดีได้พิจารณาคาํร้องประกอบกับความเห็นของอาจารย์

ผูส้อนรายวชิานนัและหัวหนา้ภาควชิาแลว้ เห็นควรใหไ้ด ้I 

. นิสิตทาํงานเป็นส่วนประกอบการศึกษายงัไม่สมบูรณ์ และ

อาจารย์ผู ้สอนเห็นสมควรให้รอผลการศึกษา โดยความเห็นชอบของ

หวัหนา้ภาควชิาและแจง้ใหส้าํนกัทะเบียนและประมวลผลทราบเป็น  

ลายลกัษณ์อกัษรพร้อมกบัผลการศึกษาของนิสิตอืน ทีลงทะเบียนรายวิชา

นนั 

เมือมีกรณีตามขอ้  หรือ 2 ให้นิสิตยืนคาํร้องต่อคณบดีภายใน  

สัปดาห์นับตงัแต่วนัทีนิสิตเริมป่วย หรือนับแต่วนัทีพ้นจากอาการป่วย

ร้ายแรงซึงเป็นเหตุให้ไม่สามารถยืนคาํร้องไดพ้ร้อมดว้ยใบรับรองแพทย์

จ า ก ศู น ย์บ ริ ก าร สุข ภ าพ แ ห่ ง จุ ฬ า ล ง ก ร ณ์ มห าวิท ยา ลัย  ห รื อ จ า ก

สถานพยาบาลของทางราชการหรือรัฐวิสาหกิจ หรือจากสถานพยาบาล

เอกชนทีกระทรวงสาธารณสุขรับรอง 

สําหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา อาจได้รับสัญลักษณ์การ

ประเมินผลสูงสุด ไม่เกิน B  
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ภาคผนวก  การใหส้ัญลกัษณ์ I แก่นิสิตทาํงานทีเป็นส่วนประกอบ

การศึกษายงัไม่สมบูรณ์ 
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