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การลงทะเบียนเพ่ือใชงาน Art One Stop System 

 

 
 

ข้ันตอนการลงทะเบียน 

 

 

สวนท่ี 1ขอมูลสําหรับเขาสูระบบการใชงาน 

1. ชื่อผูใชงาน (Username) ใชสําหรับ Login เขาใชงาน Website 

2. รหัสผาน (Password) ใชสําหรับ Login เขาใชงาน Website 

3. ยืนยันรหัสผาน ระบุรหัสผานอีกครั้งเพ่ือทําการยืนยันรหัสผานของคุณท่ีทําการกรอกมา 
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สวนท่ี 2ขอมูลการทํางาน 

1. เลือกสถานะของสมาชิก “บุคคลภายในอักษรศาสตรจุฬา” และ “บุคคลภายนอก” 

2. เลือกหนวยงาน สามารถเลือกไดในกรณีท่ีคุณเลือกสถานะสมาชิกเปน “บุคคลภายในอักษรศาสตร

จุฬา” 

3. หนวยงานภายนอก กรณีท่ีคุณเลือกสถานะสมาชิกเปน “บุคคลภายนอก” กรุณาระบุชื่อหนวยงาน 

4. รหัสพนักงาน กรณีท่ีคุณเลือกสถานะสมาชิกเปน “บุคคลภายในอักษรศาสตรจุฬา” กรุณาระบุรหัส

พนักงานของหนวยงานท่ีทานสังกัด 

5. รหัสบัตรประชาชน กรณีท่ีคุณเลือกสถานะสมาชิกเปน “บุคคลภายนอก” จะตองระบุรหัสบัตร

ประชาชนของคุณดวย 
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สวนท่ี 3ขอมูลสวนตัว 

1. เลือกคํานําหนาของตัวคุณ 

2. ระบุชื่อจริงของคุณ 

3. ระบุนามสกุลของคุณ 

4. ระบุบานเลขท่ีของคุณ 

5. ระบุหมู (ถามี) 

6. ระบุซอย (ถามี) 
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7. ระบุถนน (ถามี) 

8. ระบุแขวง หรือ ตําบล ท่ีคุณอยู 

9. ระบุเขต หรือ อําเภอ ท่ีคุณอยู 

10. ระบุรหัสไปรษณีย 

11. เลือกจังหวัดท่ีคุณอยู 

12. ระบุเบอรโทรศัพทติดตอ (ถามี) 

13. ระบุเบอรตอ (ถามี) 

14. ระบุเบอรมือถือของคุณ 

15. ระบุ E-mail ของคุณ เพ่ือการยืนยันในสวนตอไป 

**(หมายเหตุ : กรุณากรอกขอมูลท่ีทําสัญลักษณ * ใหครบถวน) 

 
สวนท่ี 4บันทึกขอมูล 

1. เม่ือกรอกขอมูลครบถวนเรียบรอยแลวใหทําการคลิกท่ี “สมัครสมาชิก” เพ่ือทําการบันทึกขอมูล 

จากนั้นระบบจะทําการสง E-mail ขอความเพ่ือทําการ ยืนยันการสมัครสมาชิกของคุณ  

2. ใหทําการตรวจสอบ E-mail ของคุณ และทําการคลิก “Click for activate account” เพ่ือ

ตรวจสอบตัวตนของคุณ จากนั้นจึงสามารถ Login เขาใชงาน Website ได 
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Login เขาใชงานArt One Stop System 

 
 

การเขาใชงานระบบมีข้ันตอนดังนี้ 

1. ระบุชื่อผูใชงาน (Username) ท่ีไดทําการสมัครและยืนยันตัวตนเรียบรอยแลว 

2. ระบุรหัสผาน (Password) ของคุณ 

3. คลิกปุม “เขาสูระบบ” ระบบจะทําการตรวจสอบ ชื่อผูใชงานและรหัสผานของคุณ 

4. เม่ือระบบตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยแลว จึงสามารถใชงาน Website ได 
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เมนูการใชงาน 
 

 
เมนูหลักประกอบไปดวย 

1. หนาหลัก หนาแรกของเว็บไซต 

2. ศูนยคอมพิวเตอรเก่ียวกับการขอใชงานหองคอมพิวเตอรและการแจงซอมคอมพิวเตอร และอุปกรณ

ของคอมพิวเตอร ตาง ๆ 

3. โสตทัศนศึกษา เก่ียวกับการขอใชงานหองโสตทัศนศึกษา และหองบันทึกเสียง 

4. ยานพาหนะ เก่ียวกับการขอใชงานยานพาหนะ 

5. ฝายบริหารอาคารมหาจักรีสิรินธร เก่ียวกับตารางสอนของอาคารและการขอใชงานหองตาง ๆ ของ

อาคาร 
 

 
เมนูศูนยคอมพิวเตอร ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้ 

1. ปฏิทินใชหองคอมพิวเตอร สําหรับตรวจสอบวัน – เวลา การใชงานหองคอมพิวเตอร 

2. จองหองคอมพิวเตอร สําหรับทํารายการขอใชงานหองคอมพิวเตอร  

3. รายการจองหองคอมพิวเตอร สําหรับเรียกดูประวัติและตรวจสอบรายการขอใชงานหองคอมพิวเตอร  

ท่ีคุณไดทํารายการไปแลว 

4. แจงซอมคอมพิวเตอร สําหรับแจงปญหาเก่ียวกับคอมพิวเตอรและอุปกรณคอมพิวเตอรตาง ๆ  

5. รายการแจงซอมคอมพิวเตอร สําหรับเรียกดูประวัติและตรวจสอบรายการแจงซอมคอมพิวเตอรท่ีคุณ

ไดทํารายการไปแลว 
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เมนูโสตทัศนศึกษา ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้ 

1. ปฏิทินการขอใชบริการโสตฯ สําหรับตรวจสอบวัน – เวลา การขอใชบริการ 

2. ขอใชงานผลิตสื่อโสตทัศน ประเภทอุปกรณผลิตสื่อ 

3. ขอใชงานโสตทัศนูปกรณ ประเภทใชงานอุปกรณท่ัวไป 

4. รายการประวัติการขอใชโสตทัศนศึกษาของแตละบุคคล 
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เมนูยานพาหนะ ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้ 

1. ปฏิทินการจองยานพาหนะ สําหรับตรวจสอบวัน – เวลา การใชงานยานพาหนะ 

2. จองยานพาหนะ สําหรับการของใชงานยานพาหนะ 

3. รายการจองยานพาหนะ สําหรับเรียกดูประวัติและตรวจสอบ การขอใชงานยานพาหนะ 
 

 
เมนูฝายบริหารอาคารมหาจักรีสิรินธร ประกอบดวยเมนูยอยดังนี้ 

1. ปฏิทินการใชหองเรียน สําหรับตรวจสอบวัน – เวลา การใชงานหองเรียน 

2. ตารางการเรียนการสอน สําหรับตรวจสอบตารางสอนของแตละหอง ในอาคาร 

3. จองหองเรียน สําหรับการขอใชหองเรียนท่ีใชงานประจําในอาคารมหาจักรีสิริธร 

4. จองหองเรียน สําหรับการขอใชหองเรียนแบบครั้งเดียวในอาคารมหาจักรีสิริธร 

5. รายการจองหองเรียน สําหรับเรียกดูประวัติและตรวจสอบ การขอใชหองเรียนท่ีคุณไดทําราบการไป 
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การใชงานในสวนของศูนยคอมพิวเตอร 
 

• ปฏิทินใชหองคอมพิวเตอร 
 

 

 
 

มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. เลือกรูปแบบการแสดงขอมูลในปฏิทิน โดยมีใหเลือก 3 รูปแบบไดแก เดือน สัปดาห และวัน 

2. สามารถเลือกดูรายการขอมูลในแตละเดือนโดย ไอคอนนี้สามารถดูรายการขอมูลท้ัง

ลวงหนา และยอนหลังในแตละเดือน และ ไอคอนนี้สามารถดูขอมูลท่ีถูกจองในวันนี้  

3. รายละเอียดการจองหองคอมพิวเตอรในแตละวันในเดือนนั้น 

4. รายละเอียดการจองหองคอมพิวเตอร โดยมี 3 สถานะ แบงเปน 3 สี สีเขียว คือรายการท่ีอนุมัติแลว 

สีเหลือง คือรายการท่ีรอการอนุมัติ สีแดง คือรายการท่ีไมผานการอนุมัติ  
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• จองหองคอมพิวเตอร 
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ข้ันตอนท่ี 1 ระบุการจองหองคอมพิวเตอร 

สวนท่ี 1แสดงข้ันตอนการจองหองคอมพิวเตอร 

 แสดงวาตอนนี้คุณอยูในข้ันตอนใดในการจองหองคอมพิวเตอร โดยมีท้ังหมด 4 ข้ันตอน  

1). กรอกขอมูล 

2). แสดงรายละเอียดการจอง 

3). ตรวจสอบขอมูล 

4). การจองเสร็จสมบูรณ 

สวนท่ี 2ขอมูลสมาชิกท่ีทําการจอง 

1. ชื่อจริงของสมาชิก 

2. นามสกุล 

3. หนวยงานภายใน (กรณีท่ีเปนบุคคลากรในคณะ) 

4. รหัสพนักงาน 

5. หนวยงานภายนอก (กรณีท่ีเปนบุคคลภายนอก) 

6. เบอรโทรศัพทของสมาชิก 

7. E-mail ของสมาชิก 

สวนท่ี 3รายละเอียดการหองคอมพิวเตอร 

1. เลือกหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร 

2. เลือกวัตถุประสงคในการจองหองคอมพิวเตอร  

3. ระบุจํานวนนักเรียน 

4. ระบุรหัสวิชา 

5. เลือกวันท่ีขอใชบริการและเวลาเริ่มตน – สิ้นสุดในการใช (หากกรณีท่ีวัน-เวลาท่ีทานเลือกตรงกับวัน-

เวลาท่ีทําการจองมากอนหนานี้ของบุคคลอ่ืน ระบบจะไมทําการบันทึกการจองของทาน ) 

6. ระบบจะทําการคิดชั่วโมงจากการเลือกเวลาเริ่มตน – สิ้นสุด 

7. เลือกรูปแบบการจอง 

8. ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมหากมี 

สวนท่ี 4ไปยังข้ันตอนตอไป 

1. คลิก “ไปยังข้ันตอนตอไป” เพ่ือบันทึกขอมูลและไปยังข้ันตอนตอไป 

2. หรือ “ยกเลิกขอมูล” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
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ข้ันตอนท่ี 2 รายละเอียดการจองหองคอมพิวเตอร 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองคอมพิวเตอร  

สวนท่ี 2 รายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองหองคอมพิวเตอรซ่ึงจะมี 

1) ลบขอมูลรายการจองหองคอมพิวเตอร 

2) ชื่อ – นามสกุลของสมาชิก 

3) หนวยงานท่ีสังกัด 

4) วันท่ีรองขอการจองหองคอมพิวเตอร 

5) เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดการใชงาน 

6) วัตถุประสงคในการจองหองคอมพิวเตอร 

7) จํานวนนักเรียน 

สวนท่ี 3 การลบขอมูล 

 สามารถลบขอมูลรายละเอียดการจองหองคอมพิวเตอรในรายการท่ีคุณไมตองการ  

สวนท่ี 4ไปยังข้ันตอนตอไป 

1. คลิก “ตอไป” เพ่ือยืนยันและไปยังข้ันตอนตอไป 

2. หรือ “ยอนกลับ” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
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ข้ันตอนท่ี 3ตรวจสอบขอมูลกอนการยืนยัน 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองคอมพิวเตอร  

สวนท่ี 2 ตรวจสอบรายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองเพ่ือทําการตรวจสอบซ่ึงมีขอมูลดังนี้  

1) ลําดับรายการขอมูล 

2) ชื่อ – นามสกุลของสมาชิก 

3) หนวยงานท่ีสังกัด 

4) วันท่ีรองขอการจองหองคอมพิวเตอร 

5) เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดการใชงาน 

6) วัตถุประสงคในการจองหองคอมพิวเตอร 

7) จํานวนนักเรียน 

สวนท่ี 3 ยืนยันการจอง 

1. คลิก “บันทึก” เพ่ือยืนยันการจองหองคอมพิวเตอร 
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ข้ันตอนท่ี 4ส้ินสุดการจอง 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองคอมพิวเตอร  

สวนท่ี 2 แสดงรายการจองเสร็จสมบูรณ 

 แสดงรายการจองหองคอมพิวเตอรเสร็จสมบูรณ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดังนี้  

1) ชื่อผูทําการจอง 

2) หนวยงานท่ีสังกัด 

3) วัตถุประสงคท่ีทําการจอง 

4) จํานวนนักเรียน 

5) วันท่ีรองขอการจองหอง 

6) เวลาในการใชงาน 

สวนท่ี 3 กลับหนารายการจองหองคอมพิวเตอร 

1. คลิก “กลับสูหนารายการจองหองคอมพิวเตอร” เพ่ือไปหนารายการจองหองคอมพิวเตอร 
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• รายการจองหองคอมพิวเตอร 

 

 
สวนท่ี 1 เง่ือนไขการท่ีใชในการคนหา 

1. เลือกหนวยงานท่ีจะทําการคนหา 

2. สถานะของการจองหองคอมพิวเตอร 

3. Text Box สําหรับระบุชื่อ หรือนามสกุล หรือเลขท่ีการจอง เพ่ือทําการคนหา 

4. เลือกวันท่ีการจองหองเพ่ือใชในการคนหา 

5. เลือกการเรียงลําดับขอมูล โดยจะเรียงจากนอยไปมากตามเง่ือนไขท่ีคุณเลือก  

สวนท่ี 2 ขอมูลการจองหองคอมพิวเตอรซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้  

1. ลําดับของขอมูล 

2. รหัสการจองหอง 

3. ชื่อ – นามสกุลของผูจอง 

4. หนวยงานท่ีสังกัด 

5. วันท่ีรองขอการจองหอง 

6. เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดในการใชงาน 

7. วัตถุประสงคในการจองหอง 

8. จํานวนนักเรียนท้ังหมด 
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9. สถานะของการจองหอง 

10. เครื่องมือจัดการตาง ๆ 

สวนท่ี 3การจัดการขอมูล 

1. ไอคอน สําหรับพิมพแบบฟอรมการจองหองคอมพิวเตอร  

2. ไอคอน สําหรับตรวจสอบขอมูลการจองหองคอมพิวเตอรของคุณ 

3. ไอคอน สําหรับแกไขขอมูลการจองหองคอมพิวเตอร ในกรณีท่ียังไมไดทําการอนุมัติการจอง  

4. ไอคอน สําหรับประเมินการใชงานหองคอมพิวเตอรและ Comment การใชงาน  ไอคอนนี้จะ

แสดงตอเม่ือใชงานหองคอมพิวเตอรเสร็จเรียบรอยแลว 

สวนท่ี 4 แสดงจํานวนขอมูล 

1. แสดงจํานวนขอมูลท้ังหมด 

2. ในกรณีท่ีมีขอมูลเยอะจะมี เพ่ือทําการแบงหนาขอมูลใหสามารถดูไดงายข้ึน 
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• แจงซอมคอมพิวเตอร 

 

 

 
 

สวนท่ี 1ขอมูลสมาชิกท่ีจะแจงซอม 

1. ชื่อจริงของสมาชิก 



คณะอักษรศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

Art one stop system 

19 

 

 
 

2. นามสกุล 

3. หนวยงานภายใน (กรณีท่ีเปนบุคคลากรในคณะ) 

4. รหัสพนักงาน 

5. หนวยงานภายนอก (กรณีท่ีเปนบุคคลภายนอก) 

6. เบอรโทรศัพทของสมาชิก 

7. E-mail ของสมาชิก 

สวนท่ี 2รายละเอียดการแจงซอม 

1. เลือกลักษณะของงานท่ีจะแจงซอม 

2. เลือกประเภทหรืออุปกรณการแจงซอม 

3. ระบุลักษณะงานอ่ืน ๆ ถามี 

4. เลือกยี่หอของคอมพิวเตอรหรืออุปกรณคอมพิวเตอร ท่ีจะแจงซอม 

5. ระบุรุนคอมพิวเตอรหรืออุปกรณคอมพิวเตอร ท่ีจะแจงซอม 

6. เลือกความเรงดวนของงาน 

7. ระบุหมายเลขของครุภัณฑ 

8. ระบุสถานะท่ีอยูของคุณ 

9. ระบุอาการท่ีจะแจงซอม 

10. ระบุรายละเอียดอาการเพ่ิมเติมถามี 

สวนท่ี 3บันทึกขอมูล 

1. คลิก “บันทึกขอมูล” เพ่ือบันทึกขอมูล 

2. หรือ “ยกเลิกขอมูล” หากไมตองการบันทึกขอมูล 

(หมายเหตุ :กรุณาระบุขอมูลท่ีสําคัญใหครบถวน) 
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• รายการแจงซอมคอมพิวเตอร 

 
สวนท่ี 1 เง่ือนไขการท่ีใชในการคนหา 

1. เลือกหนวยงานท่ีจะทําการคนหา 

2. สถานะของการแจงซอม 

3. Text Box สําหรับระบุชื่อ หรือนามสกุล หรือเลขท่ีการแจงซอม เพ่ือทําการคนหา 

4. เลือกวันท่ีการแจงซอมเพ่ือใชในการคนหา 

5. เลือกการเรียงลําดับขอมูล โดยจะเรียงจากนอยไปมากตามเง่ือนไขท่ีคุณเลือก  

สวนท่ี 2 ขอมูลการแจงซอมคอมพิวเตอรซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้  

1. ลําดับของขอมูล 

2. รหัสการแจงซอม 

3. ชื่อ – นามสกุลของผูแจงซอม 

4. หนวยงานท่ีสังกัด 

5. อาการท่ีแจงซอม 

6. สถานท่ี 

7. สถานะของการแจงซอม 

8. เครื่องมือจัดการตาง ๆ 

สวนท่ี 3การจัดการขอมูล 

1. ไอคอน สําหรับพิมพแบบฟอรมการจองแจงซอม 

2. ไอคอน สําหรับตรวจสอบขอมูลการแจงซอมของคุณ 

3. ไอคอน สําหรับแกไขขอมูลการแจงซอม ในกรณีท่ียังไมไดทําการอนุมัติ  

4. ไอคอน สําหรับประเมินการการทํางานของเจาหนาท่ีและ Comment การทํางานของ
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เจาหนาท่ี ไอคอนนี้จะแสดงตอเม่ือทําการซอมเสร็จเรียบรอยแลว 

สวนท่ี 4 แสดงจํานวนขอมูล 

1. แสดงจํานวนขอมูลท้ังหมด 

2. ในกรณีท่ีมีขอมูลเยอะจะมี เพ่ือทําการแบงหนาขอมูลใหสามารถดูไดงายข้ึน 
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การใชงานในสวนของโสตทัศนศึกษา 
 

• ปฏิทินการใชงานบริการโสตฯ 

 
 

 

มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. เลือกรูปแบบการแสดงขอมูลในปฏิทิน โดยมีใหเลือก 3 รูปแบบไดแก เดือน สัปดาห และวัน 

2. สามารถเลือกดูรายการขอมูลในแตละเดือนโดย ไอคอนนี้สามารถดูรายการขอมูลท้ัง

ลวงหนา และยอนหลังในแตละเดือน และ ไอคอนนี้สามารถดูขอมูลท่ีถูกจองในวันนี้  

3. รายละเอียดการจองบริการโสตฯ แตละวันในเดือนนั้น 

4. รายละเอียดการจองบริการโสตฯ โดยมี 3 สถานะ แบงเปน 3 สี สีเขียว คือรายการท่ีอนุมัติแลว สี

เหลือง คือรายการท่ีรอการอนุมัติ สีแดง คือรายการท่ีไมผานการอนุมัติ  
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• จองบริการผลิตสื่อโสตทัศน 
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ระบุการจองบริการผลิตส่ือโสตทัศน 

สวนท่ี 1 ขอมูลสมาชิกท่ีทําการจอง 

1. ชื่อจริงของสมาชิก 

2. นามสกุล 

3. หนวยงานภายใน (กรณีท่ีเปนบุคคลากรในคณะ) 

4. รหัสพนักงาน 

5. หนวยงานภายนอก (กรณีท่ีเปนบุคคลภายนอก) 

6. เบอรโทรศัพทของสมาชิก 

7. E-mail ของสมาชิก 

สวนท่ี 2 รายละเอียดการจองบริการผลิตส่ือโสตทัศน 

1. เลือกรายละเอียด การขอใชงานผลิตสื่อโสตทัศน 

2. เลือกวัตถุประสงคในการขอใชงาน 

3. เลือกอาคารท่ีใชงาน 

4. เลือกระบบหองเรียน 

5. เลือกวันท่ีขอใชบริการและเวลาเริ่มตน – สิ้นสุดในการใช (หากกรณีท่ีวัน-เวลาท่ีทานเลือกตรงกับวัน-

เวลาท่ีทําการจองมากอนหนานี้ของบุคคลอ่ืน ระบบจะไมทําการบันทึกการจองของทาน ) 

6. ระบบจะทําการคิดชั่วโมงจากการเลือกเวลาเริ่มตน – สิ้นสุด 

7. เลือกรูปแบบการจอง 

8. ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมหากมี 

สวนท่ี 3 กดยืนยันการจอง 

1. คลิก “บันทึกขอมูล” เพ่ือบันทึกขอมูลการจอง 

2. หรือ “ยกเลิกขอมูล” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
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• จองบริการโสตทัศนูปกรณ 
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ระบุการจองบริการโสตทัศนูปกรณ 

สวนท่ี 1 ขอมูลสมาชิกท่ีทําการจอง 

8. ชื่อจริงของสมาชิก 

9. นามสกุล 

10. หนวยงานภายใน (กรณีท่ีเปนบุคคลากรในคณะ) 

11. รหัสพนักงาน 

12. หนวยงานภายนอก (กรณีท่ีเปนบุคคลภายนอก) 

13. เบอรโทรศัพทของสมาชิก 

14. E-mail ของสมาชิก 

สวนท่ี 2 รายละเอียดการจองบริการโสตทัศนูปกรณ 

9. เลือกรายละเอียด การขอใชงานบริการโสตทัศนูปกรณ 

10. เลือกวัตถุประสงคในการขอใชงาน 

11. เลือกอาคารท่ีใชงาน 

12. เลือกระบบหองเรียน 

13. เลือกวันท่ีขอใชบริการและเวลาเริ่มตน – สิ้นสุดในการใช (หากกรณีท่ีวัน-เวลาท่ีทานเลือกตรงกับวัน-

เวลาท่ีทําการจองมากอนหนานี้ของบุคคลอ่ืน ระบบจะไมทําการบันทึกการจองของทาน ) 

14. ระบบจะทําการคิดชั่วโมงจากการเลือกเวลาเริ่มตน – สิ้นสุด 

15. เลือกรูปแบบการจอง 

16. ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมหากมี 

สวนท่ี 3 กดยืนยันการจอง 

3. คลิก “บันทึกขอมูล” เพ่ือบันทึกขอมูลการจอง 

4. หรือ “ยกเลิกขอมูล” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
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• รายการจองหองอัดเสียง 

 
สวนท่ี 1 เง่ือนไขการท่ีใชในการคนหา 

1. เลือกหนวยงานท่ีจะทําการคนหา 

2. สถานะของการจองหองอัดเสียง 

3. Text Box สําหรับระบุชื่อ หรือนามสกุล หรือเลขท่ีการจอง เพ่ือทําการคนหา 

4. เลือกวันท่ีการจองหองเพ่ือใชในการคนหา 

5. เลือกการเรียงลําดับขอมูล โดยจะเรียงจากนอยไปมากตามเง่ือนไขท่ีคุณเลือก  

สวนท่ี 2 ขอมูลการจองหองอัดเสียงซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้  

1. ลําดับของขอมูล 

2. รหัสการจองหอง 

3. ชื่อ – นามสกุลของผูจอง 

4. หนวยงานท่ีสังกัด 

5. วันท่ีรองขอการจองหอง 

6. เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดในการใชงาน 

7. วัตถุประสงคในการจองหอง 

8. รหัสวิชา 

9. สถานะของการจองหอง 

10. เครื่องมือจัดการตาง ๆ 
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สวนท่ี 3การจัดการขอมูล 

1. ไอคอน สําหรับพิมพแบบฟอรมการจองหองอัดเสียง 

2. ไอคอน สําหรับตรวจสอบขอมูลการจองหองอัดเสียงของคุณ 

3. ไอคอน สําหรับแกไขขอมูลการจองหองอัดเสียง ในกรณีท่ียังไมไดทําการอนุมัติการจอง  

4. ไอคอน สําหรับประเมินการใชงานหองอัดเสียงและ Comment การใชงาน  ไอคอนนี้จะแสดง

ตอเม่ือใชงานหองอัดเสียงเสร็จเรียบรอยแลว 

สวนท่ี 4 แสดงจํานวนขอมูล 

1. แสดงจํานวนขอมูลท้ังหมด 

2. ในกรณีท่ีมีขอมูลเยอะจะมี เพ่ือทําการแบงหนาขอมูลใหสามารถดูไดงายข้ึน 
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• รายการขอใชบริการโสตทัศนศึกษา 

 
สวนท่ี 1 เง่ือนไขการท่ีใชในการคนหา 

1. เลือกหนวยงานท่ีจะทําการคนหา 

2. สถานะของการจองการใชบริการงานโสตทัศนศึกษา 

3. Text Box สําหรับระบุชื่อ หรือนามสกุล หรือเลขท่ีการจอง เพ่ือทําการคนหา 

4. เลือกวันท่ีการจองหองเพ่ือใชในการคนหา 

5. เลือกการเรียงลําดับขอมูล โดยจะเรียงจากนอยไปมากตามเง่ือนไขท่ีคุณเลือก  

สวนท่ี 2 ขอมูลการจองการใชบริการงานโสตทัศนศึกษาซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ลําดับของขอมูล 

2. รหัสการจองหอง 

3. ชื่อ – นามสกุลของผูจอง 

4. หนวยงานท่ีสังกัด 

5. วันท่ี-เวลา รองขอการจองหอง 

6. อาคาร / หองเรียน 

7. สถานะของการจองหอง 

8. เครื่องมือจัดการตาง ๆ 

 

สวนท่ี 3การจัดการขอมูล 

1. ไอคอน สําหรับพิมพแบบฟอรมจองการใชบริการงานโสตทัศนศึกษา 

2. ไอคอน สําหรับตรวจสอบขอมูลจองการใชบริการงานโสตทัศนศึกษาของคุณ 

3. ไอคอน สําหรับแกไขขอมูลจองการใชบริการงานโสตทัศนศึกษา ในกรณีท่ียังไมไดทําการ
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อนุมัติการจอง 

4. ไอคอน สําหรับประเมินการใชงานการใชบริการงานโสตทัศนศึกษาและ Comment การใช

งาน  ไอคอนนี้จะแสดงตอเม่ือใชบริการงานโสตทัศนศึกษาเสร็จเรียบรอยแลว 

สวนท่ี 4 แสดงจํานวนขอมูล 

1. แสดงจํานวนขอมูลท้ังหมด 

2. ในกรณีท่ีมีขอมูลเยอะจะมี เพ่ือทําการแบงหนาขอมูลใหสามารถดูไดงายข้ึน 
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การใชงานในสวนของยานพาหนะ 
 

• ปฏิทินการจองยานพาหนะ 

 

 
 

มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. เลือกรูปแบบการแสดงขอมูลในปฏิทิน โดยมีใหเลือก 3 รูปแบบไดแก เดือน สัปดาห และวัน 

2. สามารถเลือกดูรายการขอมูลในแตละเดือนโดย ไอคอนนี้สามารถดูรายการขอมูลท้ัง

ลวงหนา และยอนหลังในแตละเดือน และ ไอคอนนี้สามารถดูขอมูลท่ีถูกจองในวันนี้  

3. รายละเอียดการจองยานพาหนะในแตละวันในเดือนนั้น 

4. รายละเอียดการจองยานพาหนะ โดยมี 3 สถานะ แบงเปน 3 สี สีเขียว คือรายการท่ีอนุมัติแลว สี

เหลือง คือรายการท่ีรอการอนุมัติ สีแดง คือรายการท่ีไมผานการอนุมัติ  
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• จองยานพาหนะ 

 

 

 
 

ข้ันตอนท่ี 1 ระบุการจองยานพาหนะ 

สวนท่ี 1แสดงข้ันตอนการจองยานพาหนะ 
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 แสดงวาตอนนี้คุณอยูในข้ันตอนใดในการจองยานพาหนะ โดยมีท้ังหมด 4 ข้ันตอน  

1). กรอกขอมูล 

2). แสดงรายละเอียดการจอง 

3). ตรวจสอบขอมูล 

4). การจองเสร็จสมบูรณ 

 

สวนท่ี 2ขอมูลสมาชิกท่ีทําการจอง 

1. ชื่อจริงของสมาชิก 

2. นามสกุล 

3. หนวยงานภายใน (กรณีท่ีเปนบุคคลากรในคณะ) 

4. รหัสพนักงาน 

5. หนวยงานภายนอก (กรณีท่ีเปนบุคคลภายนอก) 

6. เบอรโทรศัพทของสมาชิก 

7. E-mail ของสมาชิก 

สวนท่ี 3รายละเอียดการยานพาหนะ 

1. เลือกประเภทการรองขอ 

2. เลือกประเภทรถยนตท่ีขอใชบริการ 

3. เลือกรถยนตท่ีขอใชบริการ 

4. ระบุวัตถุประสงคการใช 

5. ระบุสถานท่ีจะไป 

6. ระบุจํานวนท่ีไป 

7. เลือกรูปแบบในการเดินทาง 

8. เลือกสถานท่ีรถไปรอในเท่ียวไป 

9. เลือกสถานท่ีรถไปรอในเท่ียวกลัว กรณีท่ีเลือกรูปแบบการเดินทางแบบ “เดินทางไปแลวกลับ” 

10. เลือกวันท่ีขอใชบริการและเวลาเริ่มตน – สิ้นสุดในการใช (หากกรณีท่ีวัน-เวลาท่ีทานเลือกตรงกับวัน-

เวลาท่ีทําการจองมากอนหนานี้ของบุคคลอ่ืน ระบบจะไมทําการบันทึกการจองของทาน ) 

11. เลือกรูปแบบการจองการใชงานยานพาหนะ 

สวนท่ี 4ไปยังข้ันตอนตอไป 

1. คลิก “ไปยังข้ันตอนตอไป” เพ่ือบันทึกขอมูลและไปยังข้ันตอนตอไป 

2. หรือ “ยกเลิกขอมูล” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
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ข้ันตอนท่ี 2 รายละเอียดการจองยานพาหนะ 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองยานพาหนะ 

สวนท่ี 2 รายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองยานพาหนะซ่ึงจะมี 

1) ลบขอมูลรายการจองยานพาหนะ 

2) ประเภทของรถยนต 

3) ทะเบียนรถ 

4) ชื่อ – นามสกุลผูจอง 

5) หนวยงานท่ีสังกัด 

6) วันท่ีรองขอการจอง 

7) เวลาเริ่มตน – สิ้นสุดในการใชงาน 

8) รูปแบบในการเดินทาง 

9) เท่ียวไปใหไปรอท่ี 

10) เท่ียวกลับใหสงท่ี 

11) วัตถุในการจองยานพาหนะ 

12) จํานวนคนท่ีจะไป 

สวนท่ี 3 การลบขอมูล 

 สามารถลบขอมูลรายละเอียดการจองยานพาหนะในรายการท่ีคุณไมตองการ  

สวนท่ี 4ไปยังข้ันตอนตอไป 

1. คลิก “ตอไป” เพ่ือยืนยันและไปยังข้ันตอนตอไป 
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2. หรือ “ยอนกลับ” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
 

 
ข้ันตอนท่ี 3ตรวจสอบขอมูลกอนการยืนยัน 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองยานพาหนะ 

สวนท่ี 2 ตรวจสอบรายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองเพ่ือทําการตรวจสอบซ่ึงมีขอมูลดังนี้  

1) ลําดับรายการขอมูล 

2) ประเภทของรถยนต 

3) ทะเบียนรถ 

4) ชื่อ – นามสกุลผูจอง 

5) หนวยงานท่ีสังกัด 

6) วันท่ีรองขอการจอง 

7) เวลาเริ่มตน – สิ้นสุดในการใชงาน 

8) รูปแบบในการเดินทาง 

9) เท่ียวไปใหไปรอท่ี 

10) เท่ียวกลับใหสงท่ี 

11) วัตถุในการจองยานพาหนะ 

12) จํานวนคนท่ีจะไป 

สวนท่ี 3 ยืนยันการจอง 

1. คลิก “บันทึก” เพ่ือยืนยันการจองยานพาหนะ 
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ข้ันตอนท่ี 4ส้ินสุดการจอง 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองยานพาหนะ 

สวนท่ี 2 แสดงรายการจองเสร็จสมบูรณ 

 แสดงรายการจองยานพาหนะเสร็จสมบูรณ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดังนี้  

1) ชื่อผูทําการจอง 

2) หนวยงานท่ีสังกัด 

3) วัตถุประสงคท่ีทําการจอง 

4) จํานวนคนท่ีไป 

5) รูปแบบการเดินทาง 

6) เท่ียวไปใหรอท่ี 

7) ท่ีกลับใหสงท่ี 

8) วันท่ีรองขอการจอง 

9) เวลาในการใชงาน 

สวนท่ี 3 กลับหนารายการจองยานพาหนะ 

คลิก “กลับสูหนารายการจองยานพาหนะ” เพ่ือไปหนารายการจองยานพาหนะ 
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• รายการจองยานพาหนะ 

 
สวนท่ี 1 เง่ือนไขการท่ีใชในการคนหา 

1. เลือกหนวยงานท่ีจะทําการคนหา 

2. สถานะของการจองยานพาหนะ 

3. Text Box สําหรับระบุชื่อ หรือนามสกุล หรือเลขท่ีการจอง เพ่ือทําการคนหา 

4. เลือกวันท่ีการจองยานพาหนะเพ่ือใชในการคนหา 

5. เลือกการเรียงลําดับขอมูล โดยจะเรียงจากนอยไปมากตามเง่ือนไขท่ีคุณเลือก  

สวนท่ี 2 ขอมูลการจองยานพาหนะซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ลําดับของขอมูล 

2. รหัสการจองยานพาหนะ 

3. ประเภทรถยนต และทะเบียนรถยนต 

4. ชื่อ – นามสกุล ผูจอง 

5. หนวยงานท่ีสังกัด 

6. วันท่ีรองขอการจอง 

7. เวลาเริ่มตน – สิ้นสุดการใชงาน 

8. วัตถุประสงคการใชงาน 

9. จํานวนของคนท่ีไป 

10. สถานะของการจองยานพาหนะ 

11. เครื่องมือในการจัดการขอมูล 
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สวนท่ี 3การจัดการขอมูล 

1. ไอคอน สําหรับพิมพแบบฟอรมการจองยานพาหนะ 

2. ไอคอน สําหรับตรวจสอบขอมูลการจองยานพาหนะของคุณ 

3. ไอคอน สําหรับแกไขขอมูลการจองยานพาหนะ ในกรณีท่ียังไมไดทําการอนุมัติ  

4. ไอคอน สําหรับประเมินการการใชงานยานพาหนะและ Commentการใชงานไอคอนนี้จะ

แสดงตอเม่ือทําการใชงานยานพาหนะเสร็จเรียบรอยแลว 

สวนท่ี 4 แสดงจํานวนขอมูล 

1. แสดงจํานวนขอมูลท้ังหมด 

2. ในกรณีท่ีมีขอมูลเยอะจะมี เพ่ือทําการแบงหนาขอมูลใหสามารถดูไดงายข้ึน 
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การใชงานในสวนของฝายบริหารอาคารมหาจักรีสิรินธร 
 

• ปฏิทินการใชหองเรียน 

 

 
 

มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. เลือกรูปแบบการแสดงขอมูลในปฏิทิน โดยมีใหเลือก 3 รูปแบบไดแก เดือน สัปดาห และวัน 

2. สามารถเลือกดูรายการขอมูลในแตละเดือนโดย ไอคอนนี้สามารถดูรายการขอมูลท้ัง

ลวงหนา และยอนหลังในแตละเดือน และ ไอคอนนี้สามารถดูขอมูลท่ีถูกใชงานในวันนี้ 

3. รายละเอียดการใชงานหองเรียนในแตละวันในเดือนนั้น 

4. รายละเอียดการใชหองเรียน โดยมี 3 สถานะ แบงเปน 3 สี สีเขียว คือรายการท่ีอนุมัติแลว สีเหลือง 

คือรายการท่ีรอการอนุมัติ สีแดง คือรายการท่ีไมผานการอนุมัติ  
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• ตารางการเรียนการสอน 

 

 
สวนท่ี 1 เง่ือนไขการคนหาตารางสอน 

1. เลือกชั้นเรียนท่ีตองการคนหา 

2. เลือกหองเรียนท่ีตองการคนหา 

3. ทําการคนหาขอมูล 

สวนท่ี 2รายละเอียดท่ีจะแสดงตารางสอน 

 แสดงรายละเอียดตารางสอนท่ีทําการคนหาข้ึนมาตามชวงเวลาและวันในสัปดาห 

สวนท่ี 3รายละเอียดวิชา 

1. แสดงรหัสวิชา 

2. แสดงชื่อวิชา 
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• จองหองเรียนสําหรับใชงานประจํา 

 
ขอปฏิบัติกอนการจองหอง 

1. หมายเหตุและขอปฏิบัติในการจองหองเรียน 

2. คลิก “ฉันยินยอมรับขอตกลง” เพ่ือยอมรับขอตกลงดังกลาวท้ังหมด 

3. คลิก “ตกลง”เพ่ือบันทึก และไปยังข้ันตอนการจองหองเรียน 
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ข้ันตอนท่ี 1 ระบุการหองเรียน 

สวนท่ี 1แสดงข้ันตอนการจองหองเรียน 

 แสดงวาตอนนี้คุณอยูในข้ันตอนใดในการจองหองเรียน โดยมีท้ังหมด 4 ข้ันตอน  

1). กรอกขอมูล 

2). แสดงรายละเอียดการจอง 
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3). ตรวจสอบขอมูล 

4). การจองเสร็จสมบูรณ 

 

สวนท่ี 2ขอมูลสมาชิกท่ีทําการจอง 

1. ชื่อจริงของสมาชิก 

2. นามสกุล 

3. หนวยงานภายใน (กรณีท่ีเปนบุคคลากรในคณะ) 

4. รหัสพนักงาน 

5. หนวยงานภายนอก (กรณีท่ีเปนบุคคลภายนอก) 

6. เบอรโทรศัพทของสมาชิก 

7. E-mail ของสมาชิก 

สวนท่ี 3รายละเอียดการจองหองเรียน 

1. เลือกวัตถุประสงคในการจองหองเรียน 

2. ระบุจํานวนนักเรียน 

3. เลือกชั้นเรียนในอาคารมหาจักรีสิรินธร 

4. เลือกหองเรียน 

5. ระบุรหัสวิชา – วิชา 

6. ระบุวัน – เวลาท่ีใชงานหองเรียน 

7. ระบบจะทําการคํานวณจํานวนชั่วโมงออกมา 

8. เลือกรูปแบบในการจองหองเรียน 

9. อัพโหลดเอกสาร “ใบบันทึกขอความ” 

10. ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมถามี 

สวนท่ี 4ขอใชงานบริการโสตเพ่ิมเติม 

1. คลิก Checkbox อุปกรณของบริการงานโสตท่ีคุณตองการใชงาน 

2. ระบุจํานวนท่ีตองการ 

สวนท่ี 5ไปยังข้ันตอนตอไป 

1. คลิก “ไปยังข้ันตอนตอไป” เพ่ือบันทึกขอมูลและไปยังข้ันตอนตอไป 

2. หรือ “ยกเลิกขอมูล” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
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• ข้ันตอนท่ี 2 รายละเอียดการจองจองหองเรียนสําหรับใชงานประจํา 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองหองเรียน 

สวนท่ี 2 รายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองหองเรียนซ่ึงจะมี 

1) ลบขอมูลรายการจองหองเรียน 

2) วันท่ีทํารายการ 

3) วันท่ีจอง 

4) หองเรียน 

5) เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดการใชงาน 

6) รหัสวิชา/โครงการ 

7) วัตถุประสงคในการจองหอง 

8) จํานวนนักเรียน 
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สวนท่ี 3 สวนขอมูลท่ีไมสามารถจองหองได 

 แสดงขอมูลท่ีไมสามารถจองไดเนื่องจากมีตารางการเรียนการสอนอยูแลว  

1) วันท่ีรองขอการจอง 

2) หองเรียน 

3) วัน 

4) เวลาเริ่มตน-เวลาสิ้นสุด 

5) สาเหตุจากการจองหองไมได  

 

 

สวนท่ี 4ไปยังข้ันตอนตอไป 

1. คลิก “ตอไป” เพ่ือยืนยันและไปยังข้ันตอนตอไป 

2. หรือ “ยอนกลับ” หากไมตองการบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 
ข้ันตอนท่ี 3 ตรวจสอบขอมูลกอนการยืนยัน 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองเรียน 
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สวนท่ี 2 ตรวจสอบรายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองเพ่ือทําการตรวจสอบซ่ึงมีขอมูลดังนี้  

1) ลําดับรายการขอมูล 

2) วันท่ีทํารายการ 

3) วันท่ีจอง 

4) หองเรียน 

5) เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดการใชงาน 

6) รหัสวิชา / โครงการ 

7) วัตถุประสงคในการจองหองคอมพิวเตอร 

8) จํานวนนักเรียน 

สวนท่ี 3 ยืนยันการจอง 

1. คลิก “บันทึก” เพ่ือยืนยันการจองหองเรียน 
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ข้ันตอนท่ี 4ส้ินสุดการจอง 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองเรียน 

สวนท่ี 2 แสดงรายการจองเสร็จสมบูรณ 

 แสดงรายการจองหองเรียนเสร็จสมบูรณ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดังนี้  

1) ชื่อผูทําการจอง 

2) หนวยงานท่ีสังกัด 

3) วัตถุประสงคท่ีทําการจอง 
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4) วิชา – รหัสวิชา 

5) จํานวนนักเรียน 

6) วันท่ีรองขอการจองหอง 

7) เวลาในการใชงาน 

สวนท่ี 3 กลับหนารายการจองหองคอมพิวเตอร 

1. คลิก “กลับสูหนารายการจองหองเรียน” เพ่ือไปหนารายการจองหองเรียน 
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• จองหองเรียนสําหรับใชงานครั้งเดียว 

 
ขอปฏิบัติกอนการจองหอง 

4. หมายเหตุและขอปฏิบัติในการจองหองเรียน 

5. คลิก “ฉันยินยอมรับขอตกลง” เพ่ือยอมรับขอตกลงดังกลาวท้ังหมด 

6. คลิก “ตกลง”เพ่ือบันทึก และไปยังข้ันตอนการจองหองเรียน 
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ข้ันตอนท่ี 1 ระบุการหองเรียน 

สวนท่ี 1แสดงข้ันตอนการจองหองเรียน 

 แสดงวาตอนนี้คุณอยูในข้ันตอนใดในการจองหองเรียน โดยมีท้ังหมด 4 ข้ันตอน  

1). กรอกขอมูล 

2). แสดงรายละเอียดการจอง 
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3). ตรวจสอบขอมูล 

4). การจองเสร็จสมบูรณ 

 

สวนท่ี 2ขอมูลสมาชิกท่ีทําการจอง 

8. ชื่อจริงของสมาชิก 

9. นามสกุล 

10. หนวยงานภายใน (กรณีท่ีเปนบุคคลากรในคณะ) 

11. รหัสพนักงาน 

12. หนวยงานภายนอก (กรณีท่ีเปนบุคคลภายนอก) 

13. เบอรโทรศัพทของสมาชิก 

14. E-mail ของสมาชิก 

สวนท่ี 3รายละเอียดการจองหองเรียน 

11. เลือกวัตถุประสงคในการจองหองเรียน 

12. ระบุจํานวนนักเรียน 

13. เลือกชั้นเรียนในอาคารมหาจักรีสิรินธร 

14. เลือกหองเรียน 

15. ระบุรหัสวิชา – วิชา 

16. ระบุวัน – เวลาท่ีใชงานหองเรียน 

17. ระบบจะทําการคํานวณจํานวนชั่วโมงออกมา 

18. กดท่ีคนหาหองวาระบบจะทําการเลือกหองท่ีสามารถจองหองเรียนไดออกมา  

19. เลือกหองเรียน 

20. อัพโหลดเอกสาร “ใบบันทึกขอความ” 

21. ระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมถามี 

สวนท่ี 4ขอใชงานบริการโสตเพ่ิมเติม 

3. คลิก Checkbox อุปกรณของบริการงานโสตท่ีคุณตองการใชงาน 

4. ระบุจํานวนท่ีตองการ 

สวนท่ี 5ไปยังข้ันตอนตอไป 

3. คลิก “ไปยังข้ันตอนตอไป” เพ่ือบันทึกขอมูลและไปยังข้ันตอนตอไป 

4. หรือ “ยกเลิกขอมูล” หากไมตองการบันทึกขอมูล 
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• ข้ันตอนท่ี 2 รายละเอียดการจองจองหองเรียนสําหรับใชงานครั้งเดียว 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองหองเรียน 

สวนท่ี 2 รายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองหองเรียนซ่ึงจะมี 

9) ลบขอมูลรายการจองหองเรียน 

10) วันท่ีทํารายการ 

11) วันท่ีจอง 

12) หองเรียน 

13) เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดการใชงาน 

14) รหัสวิชา/โครงการ 

15) วัตถุประสงคในการจองหอง 

16) จํานวนนักเรียน 
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สวนท่ี 3ไปยังข้ันตอนตอไป 

3. คลิก “ตอไป” เพ่ือยืนยันและไปยังข้ันตอนตอไป 

4. หรือ “ยอนกลับ” หากไมตองการบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 
ข้ันตอนท่ี 3 ตรวจสอบขอมูลกอนการยืนยัน 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองเรียน 

สวนท่ี 2 ตรวจสอบรายละเอียดการจอง 

 แสดงขอมูลการจองเพ่ือทําการตรวจสอบซ่ึงมีขอมูลดังนี้  

9) ลําดับรายการขอมูล 

10) วันท่ีทํารายการ 

11) วันท่ีจอง 

12) หองเรียน 

13) เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดการใชงาน 
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14) รหัสวิชา / โครงการ 

15) วัตถุประสงคในการจองหองคอมพิวเตอร 

16) จํานวนนักเรียน 

สวนท่ี 3 ยืนยันการจอง 

2. คลิก “บันทึก” เพ่ือยืนยันการจองหองเรียน 
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ข้ันตอนท่ี 4ส้ินสุดการจอง 

สวนท่ี 1 แสดงข้ันตอน 

 แสดงข้ันตอนในขณะนี้วาอยูข้ันตอนอะไรแลวในการจองหองเรียน 

สวนท่ี 2 แสดงรายการจองเสร็จสมบูรณ 

 แสดงรายการจองหองเรียนเสร็จสมบูรณ ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดังนี้  

8) ชื่อผูทําการจอง 

9) หนวยงานท่ีสังกัด 

10) วัตถุประสงคท่ีทําการจอง 
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11) วิชา – รหัสวิชา 

12) จํานวนนักเรียน 

13) วันท่ีรองขอการจองหอง 

14) เวลาในการใชงาน 

สวนท่ี 3 กลับหนารายการจองหองคอมพิวเตอร 

2. คลิก “กลับสูหนารายการจองหองเรียน” เพ่ือไปหนารายการจองหองเรียน 

 
 

• รายการจองหองเรียน 

 
สวนท่ี 1 เง่ือนไขการท่ีใชในการคนหา 

1. เลือกหนวยงานท่ีจะทําการคนหา 

2. สถานะของการจองหองเรียน 

3. Text Box สําหรับระบุชื่อ หรือนามสกุล หรือเลขท่ีการจอง เพ่ือทําการคนหา 

4. เลือกวันท่ีการจองหองเพ่ือใชในการคนหา 

5. เลือกการเรียงลําดับขอมูล โดยจะเรียงจากนอยไปมากตามเง่ือนไขท่ีคุณเลือก  
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สวนท่ี 2 ขอมูลการจองหองเรียนซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ลําดับของขอมูล 

2. รหัสวิชา / โครงการ 

3. หองเรียน 

4. วันท่ีรองขอการจอง 

5. เวลาเริ่มตน – เวลาสิ้นสุดในการใชงาน 

6. วัตถุประสงคในการจองหอง 

7. จํานวนนักเรียนท้ังหมด 

8. จํานวนเงิน 

9. สถานะของการจองหอง 

10. สถานะของคาใชจาย 

11. ไฟล 

12. เครื่องมือจัดการตาง ๆ 

สวนท่ี 3การจัดการขอมูล 

1. ไอคอน สําหรับพิมพแบบฟอรมการจองหองเรียน 

2. ไอคอน สําหรับตรวจสอบขอมูลการจองหองเรียนของคุณ 

3. ไอคอน สําหรับแกไขขอมูลการจองหองเรียน ในกรณีท่ียังไมไดทําการอนุมัติการจอง  

สวนท่ี 4 แสดงจํานวนขอมูล 

1. แสดงจํานวนขอมูลท้ังหมด 

2. ในกรณีท่ีมีขอมูลเยอะจะมี เพ่ือทําการแบงหนาขอมูลใหสามารถดูไดงายข้ึน 

 


