
 

                  บันทึกขอความ 
สวนงาน   ...................................................................................................................................... 
ท่ี      วันที่ ............เดือน................พ. ศ.............. 
เรื่อง    รับรองการปฏิบัติหนาที่ราชการ (กรณีลืมพิมพลายนิว้มือมา / กลับ / มาสาย) 
           
   

เรียน  เลขานุการคณะอักษรศาสตร 
 
 ดวย (นาย / นาง / นางสาว)..................................................................................................... 
(     )  ขาราชการ (สาย ข. และสาย ค.) 
(     )  ลูกจางประจําเงินงบประมาณแผนดนิ 
(     )  พนกังานมหาวิทยาลัย (สายสนับสนนุ) 
(     )  พนกังานคณะฯ (ลูกจางชั่วคราวเหมาจาย) (สายสนับสนุน)   
(     )  มาปฏิบตัิราชการในวนัที่................เดือน............................. ..พ.ศ............................. 
          ตั้งแตเวลา............................................  ถึงเวลา......................................................... 
(     )  ลืมลงเวลากลบัในวนัที่..................เดือน.................................พ.ศ............................. 
          อยูปฏิบัติราชการถึงเวลา........................................................................................... 
(     )  มาปฏิบตัิราชการสาย เวลา......................................................................................... 
(     )  อ่ืนๆ........................................................................................................................... 
          .................................................................................................................................. 
 
 จึงเรียนมาเพื่อทราบ  
 
 
 

(.............................................................................) 
       หัวหนาภาควิชา/หัวหนาหนวยงาน 

 
 
 
 


