จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย



เลขที่.......................................
งานจุฬาฯ เอ็กซ์โป




วันที่.........(วันที่เอกสาร)..........
ใบรายงานขอความเห็นชอบการจัดหาพัสดุด้วยเงินยืมรองจ่ายและขออนุมัติเบิกจ่าย
รหัสประเภทธุรกิจ
9822


ประเภทธุรกิจ
บัญชีคณะอักษรศาสตร์
รหัสศูนย์ต้นทุน
2322209100

ศูนย์ต้นทุน
ศูนย์/ฝ่าย................................................
รหัสกองทุน/เงินทุน
2222249800

กองทุน/เงินทุน
บัญชีคณะอักษรศาสตร์
รหัสเขตตามหน้าที่
25412222209100
เขตตามหน้าที่
...............................................................
รหัสบัญชีแยกประเภท
505...............................
บัญชีแยกประเภท  ระบุเฉพาะ  เงินอุดหนุนโครงการ.................
รหัสหน่วยงาน
.....................................
หน่วยงาน
ฝ่ายวิชาการ คณะอักษรศาสตร์
โทรศัพท์  0-2218-4875



เรียน  คณบดีคณะอักษรศาสตร์
	      ด้วยฝ่ายวิชาการมีความจำเป็นต้องจัดซื้อ/จัดจ้างเพื่อใช้ในโครงการ............................  .ด้วยเงินสดจากเงินยืมรองจ่ายในวงเงินไม่เกินครั้งละ  30,000 บาท                        (สามหมื่นบาทถ้วน)  ซึ่ง รองศาสตราจารย์  ดร.วิลิตา  ศรีอุฬารพงศ์   ได้สั่งให้ดำเนินการจัดหา  ดังรายการต่อไปนี้

	รายการ
ที่
	รหัสภาระ
ผูกพัน (GL)
	รายการ
	จำนวน
ที่ซื้อ/จ้าง
	หน่วยนับ
	ราคาซื้อ/จ้าง
ต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
ที่ซื้อ/จ้าง
	ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

	1
	การเงินระบุให้
	กลุ่มวัสดุ (อ้างอิงเอกสารแนบ เช่น หลักฐานการจ่าย)
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	
	X,XXX,XXX,.XX
	


รวม..................รายการ    เป็นเงิน........................................บาท  (ตัวอักษร)








โดยมีเข้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ



และได้ตรวจจับถูกต้องแล้ว
	..............................................................
	..............................................................
	..............................................................

	(รองศาสตราจารย์  ดร.วิลิตา  ศรีอุฬารพงศ์)
	(นางสาววิพาพร  สอนสระคู)
	(นางวิภา  หอมศิริ)

	รองคณบดี
	เจ้าหน้าที่ผู้จัดหา
	ชื่อผู้ตรวจรับพัสดุ

	................/.............................../.................
	................/.............................../.................
	................/.............................../.................


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดหาและขออนุมัติเบิกจ่าย

(  เพื่อส่งใช้เงินยืมรองจ่ายตามใบยืมเลขที่.......................
	
	
	
	เห็นชอบและอนุมัติ

	
	
	
	.........................................................................

	
	
	
	(รองศาสตราจารย์  ดร.กิ่งกาญจน์  เทพกาญจนา)

	
	
	
	คณบดีคณะอักษรศาสตร์

	
	
	
	................/.............................../.................


กฎที่เกี่ยวข้อง  ข้อบังคับจุฬาฯ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2559


ข้อ 31(1) “การซื้อหรือจ้างในกรณีที่มีวงเงินไม่เกิน  500,000  บาท  ให้ใช้วิธีตกลง”


ข้อ 34  “ในการจัดหาพัสดุด้วยเงินสดจากเงินยืมรองจ่าย...ให้หัวหน้าหน่วยงานที่มีเงินไว้จ่ายหรือหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  มีอำนาจสั่งให้ดำเนินการจัดหา แล้วให้รีบขออนุมัติเบิกจ่ายที่ต้องดำเนินการในระบบ  CU-ERP ทันที  ทั้งนี้  จะต้องทำรายงานขอความเห็นชอบการจัดหาเฉพาะรายการที่จำเป็นตามข้อ 26  วรรคสองประกอบการขออนุมัติเบิกจ่ายด้วยในกรณีดังต่อไปนี้ (1) การจัดหาเพื่อใช้งานตรงตามภารกิจที่หน่วยงานรับผิดชอบหรือเป็นพัสดุนอกแผนที่มิใช่ครุภัณฑ์หรือพัสดุสำรองคลังของหน่วยงานนั้น  ที่มีวงเงินการจัดหาครั้งหนึ่งไม่เกิน 30,000  บาท...”


ข้อ 83  “การจัดหาพัสดุด้วยเงินสดจากเงินยืมรองจ่ายตามข้อ  34...  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานครั้งนั้นเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  โดยใช้รายงานขอความเห็นชอบเป็นหลักฐานการตรวจรับ”











