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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  .......................................
โทร......................................   
ที่  อว.64.23
                     วันที่                   1
เรื่อง  ขอขยายเวลาดำเนินการ.....กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กรุณาลบเส้นปะออกให้หมดทุกจุดด้วยค่ะ..........                                                                                                                                               
เรียน 
รองคณบดีฝ่ายวิจัย
         ตามที่กระผม/ดิฉัน............... ได้รับทุนสนับสนุนผลิตผลงานวิชาการประเภท........................... เรื่อง ......................... โดยมีกำหนดระยะเวลาดำเนินการ ตั้งแต่วันที่ ................ ถึงวันที่ ................. นั้น 
การนี้  จึงมีความประสงค์ขอขยายเวลาดำเนินการโครงการดังกล่าวออกไปอีก ....... เดือน
ครั้งที่ ........  จากวันที่ ......................... ถึงวันที่ ............................  เป็น วันที่ .............. ถึงวันที่ .................. เนื่องจาก........................................
จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป   จักขอบพระคุณยิ่ง

   (..........................................................)
                                                   หัวหน้าโครงการ
