
การสรางขั้นตอนมาตรฐาน

1. เลือกขัน้ตอน

เอกสาร



3. เลือกขัน้ตอน

มาตรฐาน

2. กาํหนดขัน้ตอน

เลือกหน่วยงานท่ี

ตอ้งการ
4. ตัง้ช่ือขัน้ตอน

มาตรฐาน

5. กดบนัทกึ



วิธีเรียกขั้นตอนมาตรฐานมาใชงาน

1. คลกิขัน้ตอนมาตรฐาน 

เลือกขัน้ตอนท่ีตอ้งการ เช่น 

สง่บคุคล



การลบขั้นตอนมาตรฐาน

1.เลือกรายการขัน้ตอน

เอกสาร

2. เลือกรายการท่ีตอ้งการ

ลบ / ใช่
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